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' FAEPA

Federacdo da Agricultura
e Pecuaria da Paraiba

TERMO DE REFERENCIA/FAEPA n.2 03/2023

14.133/2021

1. UNIDADE SOLICITANTES

1.1. Federacdo da Agricultura e Pecuaria da Paraiba - FAEPA

2. OBJETO

PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAGAO N.2 02/2023 — ART. 75, Il, DA LEI N.2

2.1. Contratacdao de empresa, POR ITENS, para a intermediagao de servigos de reserva

de hotéis, locagao de veiculos (6nibus e van com motorista) e passagens aéreas, todos

SOB DEMANDA, bem como outros servigos conexos compreendidos no mesmo ramo
de atividade, para a realizacdo da 542 FEIRA AGROPECUARIA E DERIVADOS - PARAIBA
AGRONEGOCIOS 2023, conforme especificagdes e quantidades estabelecidas abaixo:

Item

Descrigdo / Especificacdo

Und

Quantida
de
Estimada

Taxa de

Agenciament

o (%)

Prestacao dos servigos de cotagdo e
reserva de hotéis

Prestacdo dos servicos de cotacdo e
reserva de hospedagens, SOB
DEMANDA, em conformidade com o
guantitativo e com os tipos de
apartamentos solicitados;

Diarias

01

Prestagdo dos servicos de cotagdo e
reserva de passagens aéreas
Prestacdo dos servicos de cotacdo e
reserva de passagens, SOB
DEMANDA, em conformidade com
os trechos solicitados;

Passage
m

15

Prestagao dos servicos de cotagdo e
locacdao de veiculos Onibus e van,
com motorista. Prestacdao dos
servicos de cotacdo e reserva de
transportes, SOB DEMANDA, em
conformidade com a quantidade e
trechos solicitados;

Veiculos

3. OBJETIVO
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3.1. O objetivo deste Termo é definir o objeto da Dispensa de Licitacdo e do sucessivo
contrato, bem como estabelecer os requisitos, condicées e diretrizes técnicas e
administrativas para a prestacao de servico de reserva de hotéis, locagdo de veiculos
(6nibus e van com motorista) e passagens aéreas, todos SOB DEMANDA.

4. LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO

4.1. Parque de Exposicao Henrique Vieira de Albuquerque Melo, situado na Avenida
Alvaro Ferreira Lima, S/N, BR 230 — Cristo Redentor, Jodo Pessoa/PB.

5. JUSTIFICATIVA

5.1. A execucdo do servico em tela atendera as necessidades da FAEPA-PB nos
seguintes aspectos: A 542 Feira Agropecudria e Derivados - Paraiba Agronegécios, a ser
realizada do dia 17 a 24 de Setembro de 2023, no Parque de Exposi¢ao Henrique Vieira
de Albuquerque Melo, situado na Avenida Alvaro Ferreira Lima, S/N BR 230 — Cristo
Redentor, Jodo Pessoa-PB, tem por objetivo promover e divulgar a agropecuaria e
derivados da Paraiba, proporcionando a demonstracdo e comercializacdo de produtos
relacionados com a agropecudria, bem como maquinas e implementos agricola,
buscando potencializar a rentabilidade do agronegdcio Paraibano. Visto a importancia
gue a Feira representa para o surgimento de novos negdcios, bem como para a
sustentabilidade dos ja existentes e a participacdo prevista de varios expositores,
comerciantes, instituicbes e cerca de mais 50 mil visitantes, torna-se necessdrio a
contratacdo de empresa para a intermediacdo de servicos de reserva de hotéis e
passagens aéreas.

6. FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO
6.1. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

6.2 Prestacdo dos servicos de cotacdo e reserva de hospedagens, SOB DEMANDA, em
conformidade com o quantitativo e com os tipos de apartamentos solicitadas;

6.3 Prestacdo dos servicos de cotacdo e reserva de passagens, SOB DEMANDA, em
conformidade com o trecho aéreo solicitados;

6.4 Prestacdo dos servicos de cotacdo e locacdo de veiculos 6nibus e van, com
motorista, SOB DEMANDA, em conformidade com a quantidade e trechos solicitados;

7. CUSTO ESTIMADO

7.1. O custo estimado total e o valor maximo admitido da presente contratagdo sdo de
para o LOTE I: RS 30.000,00 (trinta mil reais), para o LOTE Il: RS 15.000,00 (Quinze mil
reais) e para o LOTE Ill: RS 8.000,00 (oito mil reais).

7.2. Este valor é meramente referencial e tem como Unica finalidade subsidiar as
licitantes a elaborarem suas propostas, ndo importando, em nenhuma hipdtese, o
compromisso da FAEPA com o atendimento na sua integralidade.
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7.3. A estimativa de diarias para hotéis é no montante de 150 (cento e cinquenta)

unidades/evento, a estimativa de passagens é no montante de 15 (quinze)
trechos/eventos e a estimativa de veiculos é no montante de 2 (dois).

7.4. Os licitantes poderdo oferecer propostas para um ou mais itens.
8. CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1. A contratacdo devera ser efetivada com a empresa que oferecer a menor taxa de
agenciamento conforme demanda estimada. No percentual de taxa de agenciamento
deverdo estar inclusas todas as despesas com mado-de-obra, tributos, abatimentos
e/ou descontos, encargos (sociais, trabalhistas, fiscais, previdenciarios e de ordem de
classe, etc.), taxas, custos de transporte da entrega do objeto, enfim, todos os custos
diretos e indiretos necessdrios ao cumprimento do objeto e demais despesas
incidentes;

9. VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. O prazo para execucdo dos servicos é de 30 (trinta) dias, contados da data da
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, a pedido da CONTRATANTE.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdao correrdao por conta do
Convénio n.2 0012/2023 SEDAP/FUNDAGRO/FAEPA.

11. RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS

11.1. Apresentac¢do da Proposta de Precos: a partir das 08h00min do dia 28/08/2023
até as 17h00min do dia 30/08/2023.

12. LEGISLAGAO APLICAVEL
12.1. Aplica-se a este Termo de Referéncia prioritariamente:
a) Lei federal n.2 14.133/2021;

b) Decreto estadual n.2 33.884/2013.

13. PRAZOS
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS das 08h00min do dia 28/08/2023 até as
17h00min do dia 30/08/2023.
PUBLICACAO DO QUADRO DE 30/08/2023
PROPOSTAS
INICIO DA SESSAO DE DISPUTAS DE 08h00min do dia 31/08/2023
PRECOS (LANCES)

TERMINO DA SESSAO DE DISPUTA DE 16h00min do dia 31/08/2023
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PRECOS (LANCES)
PUBLICAGAO DA ATA DE DISPENSA 31/08/2023
CONVOCACAO DO FORNECEDOR 31/08/2023 — 01/09/2023
VENCEDOR PARA HABILITACAO
ADJUDICACAO E HABILITACAO 01/09/2023 — 02/09/2023
CONVOCACAO PARA ASSINATURA DO 02/09/2023 — 04/09/2023
CONTRATO

13.1. Os prazos poderdo ser alterados para menor caso o fornecedor vencedor
apresente os documentos para habilitacdo antes do prazo final.

14. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo com fulcro no art. 75, Il, da Lei n.2 14.133/2021.

15. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

15.1. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
de habilitacao:

DA HABILITACAO JURIDICA

15.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

15.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado de Condicdao de
Microempreendedor Individual (CCMEI), cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

15.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

15.5. Sociedade empresdria estrangeira com atua¢ao permanente no Pais: decreto de
autorizacdo para funcionamento no Brasil;

15.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

15.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

DA HABILITACAO FISCAL
15.8. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

15.9. Prova de regularidade com os tributos federais junto a Receita Federal do Brasil
— RFB, Procuradoria da Fazenda Nacional — PGFN, e relativa a Seguridade Social no
cumprimento dos encargos instituidos por lei;

15.10. Prova de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal, expedidas
pelas Secretarias de Fazenda ou érgao equivalente no domicilio ou sede da contratada;

15.11. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), no cumprimento dos encargos instituidos por lei.

15.12. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de
Certidao Negativa de débitos Trabalhistas-CNDT ou positiva com efeito de negativa.

15.13. No caso de cooperativas, sera ainda exigida do fornecedor a seguinte
documentacdao complementar:

15.13.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdao e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacdao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764
de 1971;

15.13.2. A declaragao de regularidade de situagdao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

15.13.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacdo do servico;

15.13.4. O registro previsto na Lei n.2 5.764/71, art. 107;

15.13.5. A comprovac¢ao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

15.13.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao;
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15.13.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n.2 5.764/71 ou uma declarac¢do, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

DA HABILITAGAO TECNICA

15.14. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratacao, por
meio de 01 (um) ou mais atestado (s) fornecido (s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a contratada ja executou ou estd executando
trabalho em conformidade com as especificacGes do item 2.1 deste termo, contendo
as seguintes informacoes:

a) Nome ou razdo social, CNPJ e endereco completo do emitente;
b) Objeto da auditoria;
c) Data de emissdo do atestado ou da certiddo;

d) Assinatura e identificacdo do signatdrio (nome, cargo e funcdo que exerce junto a
empresa emitente).

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicado pelo Contratado e mediante a devida entrega
dos produtos/servico, apds o atestado pelo Setor Requisitante.

16.2. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢ao da
regularidade fiscal.

16.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

16.4. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

17. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

17.1. O Contratado obriga-se a:
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17.2. Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com o0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

17.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agdao ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos
ou representantes, dolosa ou culposamente, a FAEPA-PB ou a terceiros;

17.4. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que executarao o servi¢co no local de sua prestacdo, os quais devem estar
devidamente identificados por meio de crachd ou outro meio de identificacdo
constante do uniforme utilizado;

17.5. Responsabilizar-se por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, inclusive quanto as despesas
de transporte e alimentacdo de seus funciondrios, cuja inadimpléncia n3o transfere
responsabilidade a FAEPA-PB;

17.6. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da
FAEPA/PB, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

17.7. Relatar a FAEPA/PB toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

17.8. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

17.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

17.10. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta;

18. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
18.1. O Contratante obriga-se a:

18.2. Proporcionar todas as condi¢des para que o Contratado possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determina¢des do Contrato e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

18.3. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

18.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;



N
\\Q‘Q FA E P A
\ ' ’ ' Zesieecrjégrg:g éi: F';AagrrE:ict;gtura

18.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, na forma do
contrato;

18.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obriga¢des assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

19. DA GESTAO DO CONTRATO
19.1. Compete ao Gestor do Contrato:

19.2. Abrir pasta para o contrato, visando o acompanhamento de sua execugdo e
inclusdo de eventuais termos aditivos.

19.3. Registrar todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢dao do contrato,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

19.4. Estabelecer prazo para correcdo de eventuais pendéncias na execucdao do
contrato e informar a comissdo de Licitagbes as ocorréncias que possam gerar
dificuldades na prestacao do servico.

19.5. Nos casos de ndo atendimento aos prazos estabelecidos, informar, por escrito,
a comissdo de Licitagdes para que sejam aplicadas as sang¢des cabiveis.

19.6. Receber e atestar as notas fiscais / faturas referentes aos servigcos executados e
encaminha-las a unidade competente para pagamento.

19.7. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica,
observando para que o valor do contrato nao seja ultrapassado.

19.8. Acompanhar a vigéncia do contrato de modo que o objeto contratado seja
plenamente satisfeito dentro do prazo estabelecido.

20. RECEBIMENTO DO SERVICO

20.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente nos dias 17 a 24 de setembro de
2023 pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato.

20.2. Os servigos serao recebidos definitivamente no dia 25 de setembro de 2023, por
integrante da Comissdao Permanente de Licitacbes da FAEPA, apds a verificacdo da
gualidade do servico prestado e consequente assinatura de Termo de Aceitagao.

20.3. O recebimento provisério ou definitivo do servico ndao excluira a responsabilidade
civil ou ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

21. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMNISTRATIVAS

21.1. O inadimplemento total ou parcial das obriga¢des contratuais assumidas dara ao
contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo da
aplicacdo das seguintes penalidades:
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21.2. Adverténcia.

21.3. Suspensdo do direito de licitar e contratar com a FAEPA, por prazo nao superior
a 2 (dois) anos.

21.4. Multa de até a 5% (cinco por cento) sobre o valor total estimado da
contratagao.

21.5. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo fixado, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e podera acarretar ao licitante as seguintes penalidades:

21.6. Perda do direito a contratacao.

21.7. Suspensdo do direito de licitar e contratar com a FAEPA, por prazo nao superior
a 2 (dois) anos.

Jodo Pessoa/PB, 18 de agosto de 2023.

Ao P ident MARCOS ALEXANDRE Assinado de forma digital por
O rresiadente MARCOS ALEXANDRE SILVA DOS
SILVA DOS SANTOS:01078418438

SANTOS:01078418438 Dados: 2023.08.23 15:41:25 -03'00'

MARCOS ALEXANDRE SILVA DOS SANTOS
Auxiliar administrativo — FAEPA/PB

De acordo, para providéncias.

Jodo Pessoa/PB, 18 de agosto de 2023.

MARIO ANTONIO Assinado de forma digital por
MARIO ANTONIO PEREIRA
PEREIRA BORBA:04869036487

BORBA:04869036487 Dados: 2023.08.23 14:22:15 -03'00'

MARIO ANTONIO PEREIRA BORBA
Presidente da FAEPA/PB
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